
دليل تسجيل الط��ب 
مخصص للط��ب المتقدم�� بطلبات 
التسجيل للدر�سة بالس�ة ا��و�� بالمعهد

مبÐõ عÂÃ ال��ئحة المعتمدة بموجب قرªر 
رئيس الهيöة رقم (1000) لس	ة 2026

ا��صدار 2.0



ج لي�يا اعتمادها.7. يش��ط لقبول الشهادات ونتائج س	وات النقل الصادرة من خار

: آلية التقديم
ً
�الثا

يتم التقدم بطلب التسجيل ع�� نظام المنهل ا��ل���و�� وعن بعد، ويكون هذا تسجي�� (مبدئيا)، ويفتح 1.
ع للتسجيل ا��ل���و�� ¢� حال تعذر وصوله لخدمات ا��ن��نت.  يارة الفر المجال أمام الط��ب لز

يـــل�µم المتقدم بإدخال الب³انات كاملة وصحيحة وفق النمـــوذج ا��ل���و�� المعتمد، مع ا��قرªر بصحة 2.
الب³انات، وقرªءة كافة ا�¸ش��ªطات.

يُسمح بتعديل الب³انات خ �¸ل «��ة التقديم فقط.3.

: در�سة الطلبات وتجه�� قوائم المتقدم�� ل��خت
ار�ت والمقابلة
ً
ر�بعا

ع الذي Àقدم الطالب بالتسجيل فيه بدرªسة الطلب ع�� لجنة مكلفة لذلك، حيث يتم التحقق 1. يقوم الفر
من صحة المسوغات والمرفقات، والتدقيق عÂÃ الب³انات الشخصية ومطابقتها.

يرشـــح الط��ب الذين اجتازوا مرحلة التحقق مـــن طلباتهم للمرحلة التالية، ويكونـــوا بذلك ¢� مرحلة 2.
(التسجيل المبد�Ê)، ويُرفض كل طلب لم يس�Èمل، أو كانت الب³انات المدخلة فيه غ�Ç صحيحة.

: تحديد مواعيد ��جر�ء ا��خت
ار�ت والمقابلة الشخصية
ً
خامسا

.1 ÂÃت والمقابلة بناء عªتحديـــد مواعيد ل��خت�ار ÂÃءات التســـجيل بالعمل عªقوم اللجنة المكلفة بإجرÀ
ع. القدرة ا�¸سÌيعاËية للفر

ية والشـــفهية للط��ب النظاميÍÎ والمقابلة الشخصية، وترصد النÈائج ع�� 2. ير يتم إجرªء ا�¸خت�ارªت التحر
النظام.

.3 ÐÑوال ،ÍÎكل من دخل ل��خت�ار والمقابلة الشـــخصية من الط��ب الظامي ÍÎË ء مفاضلة عامةªيتـــم إجر
Àتم حسب المعا�ÓÔ التالية:

ية أو الشفهية الÐÑ يحددها المعهد، والمخصصة (للنظاميÍÎ فقط.▪ ير نتائج ا�¸خت�ارªت التحر
▪.(ÍÎس�Ìوالمن ÍÎالنظامي) القيد ÐÑتشمل صف ÐÑئها، والªنتائج المقاب��ت الشخصية عند إجر
الب	ود التكميلية المنصوص عليها ¢� ال��ئحة مثل ال�µكيات أو التوص³ات.▪

: المفـــــــاضلة
ً
سادسا

Ôق إدارة الشؤون  بعد ا�¸نتهاء من ا�¸خت�ارªت وÀقيØم الط��ب ومقابلتهم، Àتم المفاضلة ÍÎË الط��ب عن طر
ا للتســـجيل بالمعهد، بنـــاء عÂÃ نت³جة المفاضلة، وفق 

ً
ك�Ú اسÌحقاق Ûجدر وا�Ûالتعليميـــة، وذلك باخت³ار ا�

النسب النهائية الÐÑ تحصلوا عليها.

سابعا: القيد النها��
ع قائمة بأســـماء المقبولÍÎ نهائيا 1. بعد اس�Èمال المرªحل الســـابقة، يصدر عن اللجنة المكلفة بكل فر

اسÌنادًا إÂÝ نتائج المفاضلة.
�Àلـــف اللجنة المكلفة بإجرªءات التســـجيل بالتواصل مع أولياء أمور المقبـــولÍÎ وإخطارهم بالنÌيجة، 2.

والت	سØق �¸سÈقبال ملفات الط��ب والÀ ÐÑتضمن المسوغات ا�Ûصلية.

ا ��حكام •
ً

و�� يُعـــد قيد الطالب نهائيًا إ�� بعد اس�يفاء جميع المســـوغات المطلوبة وتســـليمها، وفق
ال��ئحة المعتمدة وما ورد �� هذا الدليل، وباس�يفاء ذلك يُعد الطالب مسج�� تسجي�� نهائيًا.

       إجر�ءات قبول الط��ب ع�� التقدم بطلبات التسجيل
: ال£¢وط العامة

ً
أو��

.1 ÍÎلي�ي �Çويجوز قبول ط��ب غ ،ÍÎاللي�ـــي �Çوجات بغµالجنس³ـــة أو من أبناء اللي�يات الم� Ðáأن يكـــون لي
(وافدين) طبقا للنظم وا�¸ش��ªطات المقررة بهذا الشأن.

يد عمر الطالب المتقدم للتســـجيل عن (18) س	ة ¢� حال أرªد التســـجيل بصفة قيد (نظامي)، وأ�¸ 2. أ�¸ يز
يقل عن (18) س	ة ¢� حال أرªد الدرªسة بصفة قيد (انتساب)

 صحيا، وÀتوافر فيه الصفات الخِلقيّة المطلوبة، وأ�¸ يكون ممن يعا�� أي أمرªض جسدية 3.
ً
أن يكون �¸ئقا

أو نفس³ة أو اضطرªبات قد تس�ب أي æçر له أو لمن حوله.
 من الدرªسة.4.

ً
أن يكون حسن الس�Çة والسلوك ولم يس�ق فصله ÀأدÔب³ا

يش��ط لتســـجيل الطالـــب موافقته وو�Ý أمره عÂÃ النظـــم واللوائح المعمول بها، مـــع ا��قرªر بصحة 5.
الب³انات المدرجة بنموذج طلب التسجيل ا��ل���و��، وذلك قبل الæêوع ¢� إتمام إجرªءات التسجيل ع�� 

نظام المنهل.
.6 :�ëقل، ¢� مادÛا� ÂÃقدير (جيد) عÀ ÂÃع ìíساÛيش��ط حصول الطالب ¢� شهادة إتمام مرحلة التعليم ا�

(ال��Ëية ا��س��مية، اللغة العرËية).
يم وعلومه أن يكـــون حافظا لرËع القرآن 7. يش��ط ¢� الطالب المقبل عÂÃ التســـجيل بشـــعبة القرآن ال�ر

يم عÂÃ ا�Ûقل. ال�ر

: الو�ائق المطلوبة
ً
�انيا

اسÌمارة شهادة إتمام مرحلة التعليم ا�Ûساìí أو ما يعادلها.1.
ج من النظام ا��ل���و�� 2. يف مدرìí معتمد من المدرسة مسÌخر صورة من إثبات هوية الطالب أو تعر

الخاص بالتعليم ومعتمد من المدرسة، عÂÃ أن يحمل صورة الطالب.
يخها عن (6) أشهر.3. يد Àار شهادة مي��د حديثة، �¸ يز
صورة شمس³ة حديثة عدد (2).4.
الخاص 5. ا��ل���و��  النظام  من  ومسÌخرجة  المدرسة،  من  معتمدة  وسلوك  س�Çة  حسن  شهادة 

ا�¸نتساب فيÌم إحضار شهادة حسن  أما فيما يخص ط��ب  الطالب،  بالتعليم، عÂÃ أن تحمل صورة 
الس�Çة والسلوك من مختار المحلة.

اللغة 6. (إجادة   :�Ãي ما   ÂÝإ با��ضافة  عامة  æñوط  من  س�ق  ما  كل  (الوافدين)  الط��ب  لقبول  يش��ط 
ية المفعول). العرËية، إحضار صورة من جواز السفر وشهادة المي��د له ولوالديه، وشهادة إقامة سار

      المع©¨ بهذا الدليل:
إدارªت المعهد وفروعه المسؤولة عن اسÈقبال ومعالجة طلبات التسجيل.1.
اللجان المكلفة بإجرªءات التسجيل المشكلة بموجب ال��ئحة.2.
الط��ب الرªغبÍÎ ¢� ا�¸لتحاق بالمعهد والمتقدمÍÎ بطلبات التسجيل ع�� القنوات الرسمية3.

      ا�¬هداف العامة للدليل:
Ôهدف هذا الدليل إÂÝ تنظيم عملية قبول الط��ب المتقدمÍÎ ل��لتحاق بالمعهد المتوسط للعلوم الæêعية، 

وض�ط إجرªءات التسجيل بما يضمن:
ية المتعلقة بالتقديم.1. وضوح الخطوات وا��جرªءات ا��دار
تسهيل عملية المتابعة والتحقق من الطلبات.2.
.3.ÍÎجميع المتقدم ÍÎË تحقيق العدالة والشفافية
ضمان انسجام إجرªءات التسجيل مع ال��ئحة المعتمدة.4.
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رئيـــس الهيöة رقـــم (1000) لس	ة 2026
ا��صدار 2.0



ج لي�يا اعتمادها.7. يش��ط لقبول الشهادات ونتائج س	وات النقل الصادرة من خار

: آلية التقديم
ً
�الثا

يتم التقدم بطلب التسجيل ع�� نظام المنهل ا��ل���و�� وعن بعد، ويكون هذا تسجي�� (مبدئيا)، ويفتح 1.
ع للتسجيل ا��ل���و�� ¢� حال تعذر وصوله لخدمات ا��ن��نت.  يارة الفر المجال أمام الط��ب لز

يـــل�µم المتقدم بإدخال الب³انات كاملة وصحيحة وفق النمـــوذج ا��ل���و�� المعتمد، مع ا��قرªر بصحة 2.
الب³انات، وقرªءة كافة ا�¸ش��ªطات.

يُسمح بتعديل الب³انات خ �¸ل «��ة التقديم فقط.3.

: در�سة الطلبات وتجه�� قوائم المتقدم�� ل��خت
ار�ت والمقابلة
ً
ر�بعا

ع الذي Àقدم الطالب بالتسجيل فيه بدرªسة الطلب ع�� لجنة مكلفة لذلك، حيث يتم التحقق 1. يقوم الفر
من صحة المسوغات والمرفقات، والتدقيق عÂÃ الب³انات الشخصية ومطابقتها.

يرشـــح الط��ب الذين اجتازوا مرحلة التحقق مـــن طلباتهم للمرحلة التالية، ويكونـــوا بذلك ¢� مرحلة 2.
(التسجيل المبد�Ê)، ويُرفض كل طلب لم يس�Èمل، أو كانت الب³انات المدخلة فيه غ�Ç صحيحة.

: تحديد مواعيد ��جر�ء ا��خت
ار�ت والمقابلة الشخصية
ً
خامسا

.1 ÂÃت والمقابلة بناء عªتحديـــد مواعيد ل��خت�ار ÂÃءات التســـجيل بالعمل عªقوم اللجنة المكلفة بإجرÀ
ع. القدرة ا�¸سÌيعاËية للفر

ية والشـــفهية للط��ب النظاميÍÎ والمقابلة الشخصية، وترصد النÈائج ع�� 2. ير يتم إجرªء ا�¸خت�ارªت التحر
النظام.

.3 ÐÑوال ،ÍÎكل من دخل ل��خت�ار والمقابلة الشـــخصية من الط��ب الظامي ÍÎË ء مفاضلة عامةªيتـــم إجر
Àتم حسب المعا�ÓÔ التالية:

ية أو الشفهية الÐÑ يحددها المعهد، والمخصصة (للنظاميÍÎ فقط.▪ ير نتائج ا�¸خت�ارªت التحر
▪.(ÍÎس�Ìوالمن ÍÎالنظامي) القيد ÐÑتشمل صف ÐÑئها، والªنتائج المقاب��ت الشخصية عند إجر
الب	ود التكميلية المنصوص عليها ¢� ال��ئحة مثل ال�µكيات أو التوص³ات.▪

: المفـــــــاضلة
ً
سادسا

Ôق إدارة الشؤون  بعد ا�¸نتهاء من ا�¸خت�ارªت وÀقيØم الط��ب ومقابلتهم، Àتم المفاضلة ÍÎË الط��ب عن طر
ا للتســـجيل بالمعهد، بنـــاء عÂÃ نت³جة المفاضلة، وفق 

ً
ك�Ú اسÌحقاق Ûجدر وا�Ûالتعليميـــة، وذلك باخت³ار ا�

النسب النهائية الÐÑ تحصلوا عليها.

سابعا: القيد النها��
ع قائمة بأســـماء المقبولÍÎ نهائيا 1. بعد اس�Èمال المرªحل الســـابقة، يصدر عن اللجنة المكلفة بكل فر

اسÌنادًا إÂÝ نتائج المفاضلة.
�Àلـــف اللجنة المكلفة بإجرªءات التســـجيل بالتواصل مع أولياء أمور المقبـــولÍÎ وإخطارهم بالنÌيجة، 2.

والت	سØق �¸سÈقبال ملفات الط��ب والÀ ÐÑتضمن المسوغات ا�Ûصلية.

ا ��حكام •
ً

و�� يُعـــد قيد الطالب نهائيًا إ�� بعد اس�يفاء جميع المســـوغات المطلوبة وتســـليمها، وفق
ال��ئحة المعتمدة وما ورد �� هذا الدليل، وباس�يفاء ذلك يُعد الطالب مسج�� تسجي�� نهائيًا.

       إجر�ءات قبول الط��ب ع�� التقدم بطلبات التسجيل
: ال£¢وط العامة

ً
أو��

.1 ÍÎلي�ي �Çويجوز قبول ط��ب غ ،ÍÎاللي�ـــي �Çوجات بغµالجنس³ـــة أو من أبناء اللي�يات الم� Ðáأن يكـــون لي
(وافدين) طبقا للنظم وا�¸ش��ªطات المقررة بهذا الشأن.

يد عمر الطالب المتقدم للتســـجيل عن (18) س	ة ¢� حال أرªد التســـجيل بصفة قيد (نظامي)، وأ�¸ 2. أ�¸ يز
يقل عن (18) س	ة ¢� حال أرªد الدرªسة بصفة قيد (انتساب)

 صحيا، وÀتوافر فيه الصفات الخِلقيّة المطلوبة، وأ�¸ يكون ممن يعا�� أي أمرªض جسدية 3.
ً
أن يكون �¸ئقا

أو نفس³ة أو اضطرªبات قد تس�ب أي æçر له أو لمن حوله.
 من الدرªسة.4.

ً
أن يكون حسن الس�Çة والسلوك ولم يس�ق فصله ÀأدÔب³ا

يش��ط لتســـجيل الطالـــب موافقته وو�Ý أمره عÂÃ النظـــم واللوائح المعمول بها، مـــع ا��قرªر بصحة 5.
الب³انات المدرجة بنموذج طلب التسجيل ا��ل���و��، وذلك قبل الæêوع ¢� إتمام إجرªءات التسجيل ع�� 

نظام المنهل.
.6 :�ëقل، ¢� مادÛا� ÂÃقدير (جيد) عÀ ÂÃع ìíساÛيش��ط حصول الطالب ¢� شهادة إتمام مرحلة التعليم ا�

(ال��Ëية ا��س��مية، اللغة العرËية).
يم وعلومه أن يكـــون حافظا لرËع القرآن 7. يش��ط ¢� الطالب المقبل عÂÃ التســـجيل بشـــعبة القرآن ال�ر

يم عÂÃ ا�Ûقل. ال�ر

: الو�ائق المطلوبة
ً
�انيا

اسÌمارة شهادة إتمام مرحلة التعليم ا�Ûساìí أو ما يعادلها.1.
ج من النظام ا��ل���و�� 2. يف مدرìí معتمد من المدرسة مسÌخر صورة من إثبات هوية الطالب أو تعر

الخاص بالتعليم ومعتمد من المدرسة، عÂÃ أن يحمل صورة الطالب.
يخها عن (6) أشهر.3. يد Àار شهادة مي��د حديثة، �¸ يز
صورة شمس³ة حديثة عدد (2).4.
الخاص 5. ا��ل���و��  النظام  من  ومسÌخرجة  المدرسة،  من  معتمدة  وسلوك  س�Çة  حسن  شهادة 

ا�¸نتساب فيÌم إحضار شهادة حسن  أما فيما يخص ط��ب  الطالب،  بالتعليم، عÂÃ أن تحمل صورة 
الس�Çة والسلوك من مختار المحلة.

اللغة 6. (إجادة   :�Ãي ما   ÂÝإ با��ضافة  عامة  æñوط  من  س�ق  ما  كل  (الوافدين)  الط��ب  لقبول  يش��ط 
ية المفعول). العرËية، إحضار صورة من جواز السفر وشهادة المي��د له ولوالديه، وشهادة إقامة سار



�امنا: المواعيد والجداول الزمن®ة
يصدر عن إدارة المعهد قرªر يحدد المرªحل الزمن³ة ل�ل مرحلة من مرªحل التسجيل، والÐÑ تبدأ بتقديم 1.

طلب التسجيل ا��ل���و�� المبد�Ê، وتنÌهي بتسليم الملفات.
علن الجداول الزمن³ة ¢� المنهل وعÂÃ لوحات ا��ع��نات الرسمية.2.

ُ
ت

عÂÃ الط��ب التقيد بالمرªحل الزمن³ة المحددة، و¢� حال تجاوزها لظرف قاهر فإنه يمكن للطالب Àقديم 3.
ع  ع، عÂÃ أن يحيلها الفر نسخة عن المسوغات المطلوبة (صورة)، وإرفاقها مع طلب كتا�ø يقدم للفر

��دارة الشؤون التعليمية للنظر فيه واتخاذ ا��جرªء ال��زم.

³اسعا: توثيق السج��ت وحفظ الملفات
حفظ جميع ملفات الط��ب ا�Ûصلية بفروع المعاهد الÐÑ قدموا بها.1.

ُ
ت

 ع�� نظام المنهل.2.
ً
يتم حفظ نسخة من ملفات الط��ب إل���ونيا

ع، لحفظها بالملف 3. تحفظ ا��جرªءات الخاصة بالط��ب ¢� مجلدات مخصصة لها، وتجعل صورة للفر
الور�û (ا�Ûص�Ã)، ول�úل���و�� للطالب.

      إرشادات عامة
جميع الطلبات تسÈلم خ��ل «��ة التسجيل الرسمية فقط، والمعتمدة بموجب القرªر الصادر عن إدارة 1.

المعهد.
تضمنت �¸ئحة القبول إضافة بنود �Àميلية أثناء إجرªء ا�¸متحان الشفهي والمقابلة الشخصية وفق ما 2.

:�Ãي
- 

ً
يش��ط لقبول ال�µكية أن �Àون صادرة عن اثنÍÎ من المشاÔخ المعت��ين لدى الهيöة، وتعتمد بدي��
إ�¸  يعتد  و�¸   ،(20%) كاملة  المقررة  الدرجة  للطالب  تمنح  بحيث  المقرر،  الشفهي  ا�¸متحان  عن 

بال�µكيات المعدة وفقا للنموذج الملحق بال��ئحة.
¢� طلب - الرغبة  لدÔها صدق   ÍÎّتب للطالب، حال  التسجيل منح توص³ة   ÂÃفة عæêالم للجنة  يجوز 

العلم أو ظهرت منه أخ��ق فاضلة، وتحتسب هذه التوص³ة كنس�ة إضافية �¸ Àتجاوز (%10) تضاف 
إÂÝ المجموع ال��Ã، دون أن �Àون بدي�� عن أحد ا�¸خت�ارªت.

يلغى طلب التسجيل �Ûي طالب ثبت Àقديمه لب³انات مضللة أو مسوغات مزورة أثناء أي مرحلة من 3.
مرªحل التسجيل.

النس�ة 4. وفق  الخاصة،  ا�¸حت³اجات  ذوي  لفئات  التسجيل  طلبات  قبول  النظام  يتØح 
ع. المخصصة لهم بكل فر

الطلب خ��ل 5. تعديل  له  للتسجيل، ويجوز  ك�Ú من طلب  بأ التقدم  للطالب  �¸ يحق 
مدة زمن³ة تضعها إدارة المعهد.

ع آخر أثناء العام الدرìíª ا�Ûول، إ�¸ ¢� 6. �¸ يحق للطالب المسجل أن يطلب نق�� لفر
ظروف اسÌث	ائية، وبعد Àقديم م��ر مقنع لذلك.


